
רשות 
  העתיקות

                                      

  3.7הנוהל מס'   כתיבת דוחות ומסירתםנוהל: 
  3.7.1מס' קודם   

  5 מתוך  1עמוד    30/08/04תאריך תחולה  2 מהדורה

  

  :     ________רז קלטר, ראש ענף עיבוד מדעי                         חתימת כותב הנוהלד"ר כותב הנוהל: 

  מאשר הנוהל: שוקה דורפמן, מנהל רשות העתיקות                      חתימת מאשר הנוהל:  ________  

  430/08/0תאריך אישור 

  

1

   
  מנהל תחום חפירות וסקר: האחראי לביצוע הנוהל
  1978 -התשל"ח ,חוק העתיקות    :הבסיס החוקי לנוהל

    הלי רשות העתיקותנ  :מסמכים הקשורים לנוהל
  טופס הגשת דוח שנתי (תיק חפירה) - 1נספח             
  פרסום סופיטופס הגשת  - 2נספח             
  מונוגרפיהאו ל תוח לעתיקפירוט לדו - 3נספח             

  , הנחיות למחבריםתהדיגיטאליהמהדורה  -חדשות ארכיאולוגיות - 4נספח                                       
   תבנית להגשת מאמר לחדשות ארכיאולוגיות - 5נספח                                       

              
והמומחים  תו כדי להגדיר את הנדרש מן החופריםח, תוכנו ומסירפרוט תהליך כתיבת הדו :מטרת הנוהל

  הגשתו לפרסום.בתהליך כתיבת הדוח עד 
  

 כללי .1
 

  לחוק העתיקות, חלות על כל חופר שתי חובות: 12פי סעיף  על  .1.1
  יימסר עד שנה מתחילת החפירה. -תיק חפירה)  :(להלן ח שנתידו 1.1.1
 מש שנים מסיום החפירה.יימסר לא יאוחר מח -פרסום סופי)  :(להלן  "פרסום מדעי מתאים" 1.1.2

דוח ראשוני)  :החפירה, על כל חופר למסור רשימה (להלן ןלרישיועל פי התנאים המצורפים  1.2
חפירה או סקר למעט חפירות  ןרישיוח"א), עבור כל  :לפרסום בחדשות ארכיאולוגיות (להלן

 שפרסומן הסופי נקבע לח"א. 
ווה השלמה לנהלי תחום פרסומים נוהל זה מתייחס לחפירות מטעם רשות העתיקות ומה  1.3

הקריטריונים ההכרחיים ו ניהם. הנוהל נותן את ראשי הפרקיםהמגדירים את סוגי הדוחות ואפיו
ח ראשוני זהים לכל החפירות גשתם. הכללים לגבי תיק חפירה ודולדוחות תקינים ומלאים ואופן ה

  במדינת ישראל.
  בימה מדעית מוכרת.יקות יכול להיעשות בכל : פרסום סופי של חפירות שלא מטעם רשות העתהערה  

  
 הנחיות כלליות .2

 
ח סופי בהתאם לתוכנית העבודה שתסוכם עם החופר או עובדי רשות העתיקות ימסרו דו  2.1

  שנים מתום החפירה. 5 -בהתאם למועד ההגשה בדף הפרויקט ובכל מקרה לא יאוחר מ
, חצי ח ראשונידות העתיקות להגיש בחפירות רב שנתיות, רשאי המנהל לדרוש מעובדי רשו  2.2

  .ממצאיםשנה לאחר סיום החפירה, במתכונת שתיקבע בישיבת עיבוד 
הפרסום חות לגבי שפת להנחות כותבי פרקים ונספחים בדו הרשאהוה הרישיוןעל בעלי   2.3

  ח והעברתו לתחום פרסומים.או דוח יעשה רק לאחר אישור הדו חהמתוכננת. תרגום חומר מדו
   ברשות. הדיגיטאליזה יעודכן עם תום הטמעת הצילום  נוהל  2.4
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  3.7הנוהל מס'   כתיבת דוחות ומסירתםנוהל: 
  3.7.1מס' קודם   
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  מאשר הנוהל: שוקה דורפמן, מנהל רשות העתיקות                      חתימת מאשר הנוהל:  ________  

  430/08/0תאריך אישור 

  

2

 תיק חפירה  .3
 

 סופי. פרסוםהגשתו מהווה תנאי לאישור  .3.1
 יוגש עותק אחד. .3.2
 )1(נספח  תיק חפירהחובה לצרף לתיק טופס הגשת  .3.3
 התיק יכלול: .3.4

 סיכום כתוב של החפירה (או העונה), כולל הארכיטקטורה והסטרטיגרפיה. -ח כתוב דו .3.4.1
 תקים).תכניות (הע .3.4.2
 חתכים (העתקים). .3.4.3
 תצלומים: .3.4.4

מקור, לא העתק) עם  -סדרה מלאה של הדפסות מגע (קונטקטים - תצלומי שטח .3.4.4.1
תצלומי שטח  מספרי תשליל (נגטיב) והסברים לכל תמונה לחילופין ניתן להעביר

כולל פרוט סוג התוכנה, רשימת הקבצים ורשימה  – תדיגיטאליבאמצעות מדיה 
דרך  תדיגיטאליעובדי רשות העתיקות יעבירו מדיה  תמונה.מודפסת של הסברים לכל 

מערכת מנורה ויצרפו לתיק החפירה פלט ממערכת מנורה הכולל הדפסת תמונה 
 ותיאור.

(ראה  תדיגיטאליוו/או תמונות  סדרת הדפסות מגע עם מספרי תשליל - תצלומי ממצא .3.4.4.2
 פירוט בתצלומי שטח).

 ברשות. ייגיטאלהדסעיף זה יעודכן עם תום הטמעת הצילום  .3.4.4.3
  ציורים: 3.4.5

 כלי חרס/חרסים (העתקים). 3.4.5.1
 ממצא קטן/שונות (העתקים). 3.4.5.2

  יומן גראפי (יומן שדה) מלא (העתק). 3.4.6
 (העתקים). כל כרטיסי הלוקוס 3.4.7
 (העתקים). רשימה מלאה של לוקוסים/סלים 3.4.8
 החפץ/ רישום/ הלוקוס). פררשימה מלאה של הממצא המיוחד (מס 3.4.9

 וכן תצלומי השטח הינם חובה. , 8, 7, 6, 3, 2, 1 מספר מרכיבים 3.4.10
  

 ח ראשוני:דו .4
  

  להציג בקצרה את הנתונים הראשוניים העולים בעונת חפירה.  תכלית הדוח הראשוני
  ). 8.3ראה נוהל תחום פרסומים (נוהל  ח הראשונילהגדרת הדו

  ). 2ח חפירה (נספח תקים בצירוף דיסקט וטופס הגשת דוח ראשוני יוגש בשני עודו
) 4(ראה נספח  בדואר אלקטרוניח ות להגשת דויהנח על פיח יוגש באינטרנט, הדו ותעם המעבר לחדש

ויישלח למזכירות חפירות וסקר. כל האיורים והתכניות ייסרקו ויועברו גם ) 5(נספח בתבנית ממוחשבת 
  בדואר אלקטרוני.הם 

  
  ח זה:לדו הבסיסיותהדרישות 

  מבוא: .4.1
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3

ביצוע החפירה, שם החופר ושמות חברי הצוות , הסיבות למדויקתיאור האתר ומיקומו, נ"צ 
ותולדות , גיאוגרפי -וקרדיטים לכל העובדים השותפים לו (צלם, צייר וכד'), תמצית רקע היסטורי

  מחקר (אם יש).
  תיאור החפירה: .4.2

  תמציתי של  השיכוב, הארכיטקטורה והממצא החומרי שנחשף.  תיאור
  איורים (לא חובה) : .4.3

משמעותיים. ניתן לצרף לדוח תכנית ו צאים מיוחדיםן החפירה ומממספר מצומצם של תמונות מ
  כללית.

  זה מספר הפניות, אם הדבר הכרחי. חניתן לצרף לדו .4.4
  

 סופי :  פרסום .5
   

 סופי לחפירה הוא סיכום מדעי המציג את החפירה וממצאיה על היבטיה השונים. קביעת סוג פרסום
לשנות את מקום  הסופי תיעשה בישיבת עיבוד ממצאים. למערכת פרסומים שמורה זכותפרסום ה

  הדוח שהוגש. רמתהפרסום בהתאם ל
  סופי יפורסם בח"א, בעתיקות או כמונוגרפיה. פרסום

דוחות סופיים יימסרו בשני העתקים מסודרים בנפרד בצירוף דיסקט, הגדלות צילומים, וטופס   .5.1
בדואר ישלח  "אסופי לח פרסוםעם המעבר לח"א באינטרנט, ). 2הגשת דו"ח חפירה (נספח 

 לעייל). 4(ראה סעיף  אלקטרוני
ח נוגרפיות יש לצרף טופס פירוט לדוולמו עמודים) 10ם לעתיקות (בהיקף מעל לדוחות סופיי .5.2

 ).   3לעתיקות/מונוגרפיה (נספח 
 ח.  ם הקשורים לדוספחים ופרקי המומחיאין להגיש דוח סופי שאינו מלא וכולל את כל הנ .5.3
ף. עותק שני ת סופיים גדולים לעתיקות/מונוגרפיות ניתן להגיש בעותק אחד בתיאום עם הענדוחו .5.4

 ח לתחום פרסומים.יוגש לפני העברת הדו
  למחקר הארכיאולוגי. הצגת חשיבות יוקדשו רק לנושאים ולמסקנות שיש בהם  דיונים מפורטים .5.5

 ועניינית, בסדר הגיוני.הדברים תיעשה בצורה ברורה, תמציתית 
מונוגרפיה תוגש במגובש כדוח שלם ועל החוקר המגיש אותה לוודא התאמה מלאה בין כל  .5.6

  . הפרקים והכותבים השונים
  

 דוח סופי בח"א: .6
  

ח זה הוא אודות חפירה מצומצמת בהיקפה, שהממצא הארכיטקטוני והחומרי בה הוא דל. במקרה זה דו
  אין צורך בדיון נרחב.

  
  ח זה:לדו הבסיסיות הדרישות

   מבוא:    .6.1
, הסיבות לביצוע החפירה, שם החופר ושמות חברי הצוות מדויקתיאור האתר ומיקומו, נ"צ 

וקרדיטים לכל העובדים השותפים לו (צלם, צייר וכד'), רקע היסטורי, גיאוגרפי ותולדות המחקר 
  שנעשה באתר בעבר. 
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4

  תיאור החפירה:    .6.2
  .רכיטקטורה והממצא החומרי שנחשףתיאור תמציתי של  השיכוב, הא

  איורים:    .6.3
  תוכנית כללית, מפת איתור של החפירה (לפי שיקול החופר) וחתך/כים משמעותי/ים.

  מספר מצומצם של תמונות מן החפירה וממצאים מיוחדים/משמעותיים ועד שני לוחות קראמיים.
  דיון מקיף ייעשה רק לגבי חידושים מדעיים.

  סיכום כללי:    .6.4
  או שניים המתמצתים את חשיבות החפירה. במשפט

  הפניות אם הדבר חיוני.מספר הערה: ניתן לצרף לדוח זה 



רשות 
  העתיקות

                                      

  3.7הנוהל מס'   כתיבת דוחות ומסירתםנוהל: 
  3.7.1מס' קודם   

  5 מתוך  5עמוד    30/08/04תאריך תחולה  2 מהדורה
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  מאשר הנוהל: שוקה דורפמן, מנהל רשות העתיקות                      חתימת מאשר הנוהל:  ________  

  430/08/0תאריך אישור 

  

5

   דוח לעתיקות ( לרבות מונוגרפיה) :   .7
 

  ח זה:לדו הבסיסיותהדרישות 
  מבוא:  .7.1

, הסיבות לביצוע החפירה, שם החופר ושמות חברי הצוות מדויקתיאור האתר ומיקומו, נ"צ 
ארכיאולוגי, גיאוגרפי, סיכום -ם השותפים לו (צלם, צייר וכד'), רקע היסטוריוקרדיטים לכל העובדי

אלא הפניות  -ח. (לא דיוןלהיקף הדו בהתאםם זה יהיה תולדות המחקר שנעשה באתר. סיכו
  בלבד).

  תיאור החפירה:   .7.2
  תיאור כללי של השטח החפור, השרידים הארכיטקטוניים והממצא החומרי שנחשף. 

  גרפי:ניתוח סטראטי   .7.3
  תיאור פשוט וענייני ככל הניתן. 

  הממצא החומרי :   .7.4
  חרס, זכוכית, מתכות, אבן וכיו"ב.-דיון בכלי

  איורים, תכניות וחתכים, מוגשים לפי כללי עתיקות.   .7.5
יש להציג מבחר מייצג מן הממצא המשמעותי להבנת החפירה. יש להפנות  - לוחות ממצא .7.5.1

. הפניות רבות יש לתת רק ככל האפשר םמקבילות, משוכבות היטב ומאתרים סמוכיל
 במקרה של ממצא ייחודי.

 מבחר תמונות מן החפירה ומן הממצאים המשמעותיים. -תמונות .7.5.2
  ובהם סימון מספרי לוחות, קירות, וגבהים.   -תכניות וחתכים .7.5.3

  נספחי מחקרים בינתחומיים (במידת הצורך):   .7.6
גרפיה ואחרים, ושילובם , אנתרופולוגיה, פטרו, ארכיאובוטניקה, ארכיאוזולוגיה14גיאולוגיה, פחמן 

  ).3.15נוהל  אהבסיכום (ר
  סיכום:  .7.7

ם דעית, והשלכותיה לגבי אתרים אחריסיכום כללי לחפירה, הבהרת חשיבותה ותרומתה המ
  נושאי מחקר שונים (כגון כרונולוגיה, גיאוגרפיה היסטורית, מאפיינים אזוריים, כלכלה וכו'). ו

  .מת איוריםרשימת תכניות ורשי  .7.8
  .הערות וביבליוגרפיה בשיטת עתיקות  .7.9

  
  חות :הגשת הדו  .8
  

 ). 3.13חות יימסרו לענף עיבוד מדעי לבדיקה ולאישור (ראה נוהל כל התיקים והדו 8.1
 ח המועברים לפרסום, עד למועד הפרסום בפועל. לשמור אצלו העתק מלא מכל תיק ודועל החופר  8.2
  
  
  
  
  



 הגשת דוח שנתי (תיק חפירה) – 3.7לנוהל  1נספח 

 doc , 25/06/14.הגשת תיק חפירה - 3.7_(מעודכן) לנוהל  1נספח 

       
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 ABSTRACT – 



















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  לעתיקות/למונוגרפיהסופי של חפירה  א. הגשת דו"ח2

   
לאחר . CDאחד בלבד וללא מודפס אפשר להסתפק בעותק  תמדעי בקרה: להגשה ראשונה לענף חשוב

   .תמדעי בקרהלענף  CD-ים והדו"ח יש להגיש שני עותקים מודפס אישור 

  הדוח כולל:  

 ל פי(כתב היד יותקן ע ושוליים רחביםבלבד  מיושר לימין ,כתב היד מודפס ברווח כפולשני עותקים של [ ] ) 1(

  .הערות וביבליוגרפיה בשיטת עתיקות) ,והוא צריך לכלול רשימת איורים .IAA Repהנחיות מערכת עתיקות/

אין לשלב טבלאות  .ללוחות ממצא המופיעות בטקסט כולל טבלאות מפרט שני עותקים של כל הטבלאות[ ] ) 2(

  .טקסטב

   .טקסטאין לשלב איורים ב .האיוריםתוכניות, החתכים והשל כל  ברורים וקריאים הדמני עותקי ש[ ] ) 3(

ברית והוא יתורגם (ניתן להגיש את התקציר בע עתיקותלמאמר בעברית ב –) abstract( תקציר אנגלי) 4(

  .בתחום פרסומים)

  : תצלומים) 5(

מים שיודפסו מתוך "אלבום תמונות" במנור"ה (אין באיורי הדמה יופיעו תצלו -דיגיטליים תצלומים  [ ] - א

), או מתוך קבצים דיגיטליים של המחבר. כל תצלום יודפס בעמוד נפרד שעליו CDצורך להגיש על 

שם הקובץ את  אוה "התצלום במנור יש לרשום את מספר . בנוסף,כותרתוהיירשם מספר האיור 

 .CD -הדיגיטלי הנמצא על ה

הם בנוסף לשני  המלא.המקוריות יש לצרף את סט ההגדלות  -ן שהוכנו להן הגדלות תצלומי שחור לב[ ]  -ב

  .טקסטהמצורפים להמודפסים  העותקים

מארכיון הנגטיבים  להזמין סריקה של החופר/תעל  –תצלומי שחור לבן שלא הוכנו להן הגדלות [ ]  - ג

  ולפעול כמו עבור צילום דיגיטלי במנור"ה (לעיל). הצילומים

  יופיעו תמונות סרוקות מהשקופיות. הבאיורי הדמ  מקוריות.יש לצרף שקופיות  -שקופיות ]  [ - ד

וקריאות  לא סופיות ברורותאו תוכניות  סופיותת והעתקי תוכני יופיעו הבאיורי הדמ -  תוכניות וחתכים[ ] ) 6(

ו: כל מספר המופיע זכר. וכו') , גבהים(מספרי קירות, לוקוסים טקסטהמידע המופיע ב כלהמכילות את 

  בטקסט, חייב להופיע בתכניות.

  :אופן הכנת האיורים – )חשוב מאוד( ממצא איורי) 7(

 X 22 16.5─ של מסגרת האיור גודל מרבי  מונוגרפיהס"מ,  X 20 14 ─של מסגרת האיור גודל מרבי עתיקות  

 ס"מ.

 שתי אפשרויות לבנות לוח של ממצאים:

ורמט הסופי של הפרסום (לפי הגודל המרבי, ר' לעיל) יש להקטין את הציורים אם עובדים לפי הפאפשרות אחת: 

  . אין לבנות איור צפוף יתר על המידה.ופעם אחת בלבד(מדויק)  50%-המקוריים ב

חובה להשתמש בציור המקורי ללא הקטנה כלשהי. הגודל  A3: אם בונים את הלוח על דף יהיאפשרות שנ

ופעם  (מדויק) 50%-ס"מ. לאחר הכנת הלוח יוקטן הדף ב X 40 28יהיה:  המרבי של מסגרת הלוח בעתיקות

  ס"מ. X 20 14. כך יתקבל הגודל המרבי של אחת בלבד
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 (מדויק) 50%- ס"מ. לאחר הכנת הלוח יוקטן הדף ב X 44 33במונוגרפיה יהיה הגודל המרבי של מסגרת הלוח 

  מ.ס" X 22 16.5. כך יתקבל הגודל המרבי של ופעם אחת בלבד

  

לום של תצלום לצד ציור יש להותיר מקום לצד הציור, ובמקום הפנוי יש להוסיף תצאם רוצים לשלב  .1

 הפריט.

  התצלום צריך להתאים במידותיו לקנ"מ של הלוח.

סימון זה צריך להתאים גם  .   יש לסמן באופן גרפי את מיקומו המדויק של הרסטר על הכלי המצויר.2      

  למתואר  

  בטקסט ובטבלת המפרט.            

  

)8 ( CDוכן חומר איורי לקורא החיצוני והפקה עריכהלחומר  שיכלול:  

  . Wordכנת ובת טקסטקבצי [ ] א. 

  (כולל טבלאות מקרא ללוחות ממצא). טקסטהמכיל את כל הטבלאות המופיעות ב נפרדקובץ [ ]  ב.

  ממצאים וענף מודדים.ב לטיפוכל קבצי התוכניות והאיורים שהוכנו מחוץ לתחום [ ] ג. 

  שלא מצויים במערכת מנורה. דיגיטליים קבצי צילומים [ ] ד. 

שבו מודבקים כל האיורים וקובץ כנ"ל עם כל התכניות. קבצים  pdfאו  Word: קובץ מומלץ, לא חובהה. [ ] 

  אלה יישלחו לקורא/ים החיצוני/ים במייל ויקצרו את משך הזמן של הקריאה החיצונית.

  

  ולתת להם שם מתאים לתוכן. )folders( בתיקיותרגן את הקבצים בצורה ברורה יש לא

  

  

  

  

  

  .  תיק החפירה ("דו"ח שנתי"): לא ניתן להגיש דו"ח סופי אם לא אושר תיק חפירה -לתשומת לבך

  ] מוגש במצורף לדו"ח זה.  [    ] הוגש בעבר [  
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  דוח המוגשפירוט ה

  

  מונוגרפיה]  [        ] עתיקות  [    )Vמוגש ל: (סמן 

  ___________תאריך הגשה: __________

  _______________________ הרשאה/רשיון: 

   .)3(ראה עמוד   נספחים _________  : לדו"ח זה מצורפים

  
  [    ]   הדוח מוגש לפי "ההנחיות למחברים". 

  אשי קראו ואישרו את הגרסה הסופיתאני מצהיר שמחברים שחיבוריהם משולבים בדו"ח הר[    ]  

  

  _________________________________________: ______________________(בעברית)המאמר הראשי  /ימחבר

  ____________________________________________: ____________________(בלועזית)המאמר הראשי  מחבר/י

  

 הדו"ח: כותרת

__________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________

______  

  

  (נא מלא בקפדנות):  פירוט היקף הדוח. 2

  ורשימות שונות, כמו למשל של לוקוסים, איורים    רפיה, ביבליוגכולל: הערותהנ"ל עמודי טקסט  ( ס"הא.   _______    

  וכו')                     

  .__ ס"ה מספר טבלאות (פורמט טבלה)ב. ______  

יש לשמור בקובץ  –) Catalogueקטלוגים ( כולל) Tablesטבלאות אחרות (הן ) ו.Figsמפרט ללוחות ממצא (הן טבלאות  

          .נפרד

                                             

  Plans -:  ______  מספר תכניות פירוט החומר האיורי.  ג  

  (נא לפרט):  ___ ______ ) .Figsס"ה איורים  (          

  , ______________  איתורמפות                                     

  ___,__________ צילומים                                    

  תרשימים (גרפים) ________________,                                    

  _________________ לוחות ממצא                                    

  

  מספר צילומים:   ___________   שחור/לבן;      _____________  שקופיות -  ליםנגייאור. ד 

  ים:   ____________   ציורים;           _____________  תוכניות  מספר איור                     
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  ____________________________________________________________מיקום האוריגינלים במידה ואינם מצורפים

  

  לרבות כל נספחיו. אם חסר אנא הסבר: ,וגש בשלמותויהדו"ח 

___________________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________  

  _____________________________     חתימה: ____________________שם המגיש: ____________

 ___________טלפון: _______________     ________________________________  מייל:- כתובת אי

   
  
  

  נספח
  (יש למלא דף נפרד לכל נספח)

  פירוט הדוח המוגש

  

 : (בעברית) הנספח /ימחבר

_______________________________________________________________  

מחבר/י הנספח (בלועזית) 

________________________________________________________________  

כותרת 

הנספח:______________________________________________________________________

____  

___________________________________________________________________________

_____________  

  
  

  (נא מלא בקפדנות):  פירוט היקף הדוח. 2

  מודי טקסט  (כולל: הערות, ביבליוגרפיה ורשימות שונות, כמו למשל של לוקוסים, איורים   א.   _______  ס"ה ע  

  וכו')                     

  __ ס"ה מספר טבלאות (פורמט טבלה).ב. ______  

יש  –) Catalogue) כולל קטלוגים (Tables) והן טבלאות אחרות (.Figsהן טבלאות מפרט ללוחות ממצא ( 

  .        ץ נפרדלשמור בקוב

                                             

  Plans - :  ______  מספר תכניות פירוט החומר האיוריג.    

  )  _________  (נא לפרט): .Figsס"ה איורים  (

  מפות איתור  ______________,                                     

  צילומים _____________,                                    

  תרשימים (גרפים) ________________,                                    
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  לוחות ממצא _________________                                    

  

  מספר צילומים:   ___________   שחור/לבן;      _____________  שקופיות -  אוריגינליםג.  

  מספר איורים:   ____________   ציורים;           _____________  תוכניות                       

  

  ____________________________________________________________מיקום האוריגינלים במידה ואינם מצורפים

  
  

חתימה:      ________________________שם המגיש: ____________
_______________________  

 ______________טלפון: __________      ________________________________  מייל:-כתובת אי
   
  

  

  

  )3/2/13(טופס זה עודכן לאחרונה 



  1

  המהדורה הדיגיטלית –חדשות ארכיאולוגיות 

  
, נועד לפרסום דיווחים ראשוניים על 1961, היוצא לאור בדפוס מאז שנת חדשות ארכיאולוגיותהעת  כתב

החפירות והסקרים הארכיאולוגיים הנערכים בארץ, וכן לפרסום דוחות סופיים של חפירות וסקרים 

צאים ארכיאולוגיים שתועדו בעת עבודות פיקוח. מצומצמים. כמו כן מתפרסמים בו דוחות על ממ

מתפרסמים בעברית ובאנגלית. מאמרים המוגשים בעברית מתורגמים  חדשות ארכיאולוגיותהמאמרים ב

  לאנגלית ולהיפך.

  

) היא הפרסום המדעי org.ilesi-www.hadashot.( חדשות ארכיאולוגיותהעת  של כתבהמהדורה הדיגיטלית 

שלב המעבר מהגרסה המודפסת לגרסה  –) 2004הראשון מסוגו היוצא לאור בארץ. הגיליון הראשון (שנת 

הדפסת החוברות והגישה  הופסקה 2005). משנת 116ת (מס' חוברת מודפס ד בבד עםיצא ב –הדיגיטלית 

   באמצעות האינטרנט בלבד. אהילחומר המתפרסם 

  

מוגבל של דוחות חפירה, מלווים באיורים: תצלומים,  דיגיטלית מהווה מאגר מידע בלתיהמהדורה ה

תוכניות ולוחות. את המאמרים אפשר לאתר באמצעות מנגנוני החיפוש ו/או בעזרת המפה 

לפי מחבר, החיפוש אפשרי אותה אפשר להדפיס. שהאינטראקטיבית. תוצאות החיפוש מופיעות בטבלה 

  כללי. או נושא אתר, הרשאה

  

יתה מקובלת עד כה (ר' הנחיות למחברים). הם יהעת הדיגיטלי ערוכים במתכונת שה המאמרים בכתב

 רץ הנושא מספר סידורי השנה גיליוןנכללים במוזנים לאתר מיד עם סיום מלאכת העריכה והתרגום, ו

יעה בדף הבית הודעה על פרסומים חדשים המוזנים לאתר מופ הגיליונות המודפסים. יהממשיך את מספר

את המאמרים, כולל האיורים, אפשר להדפיס מתוך האתר לנוחיות של אתר האינטרנט ומעודכנת מדי יום. 

   הקוראים ולשימושם האישי בלבד.

  

  העת מערכת כתב

  judith@israntique.org.il מיכאל- יהודית בן תראשי כתעור

  hana@israntique.org.ilחנה הירשפלד  ומפיקתו העת תבעורכת כ

  אריאל רוזנבלום  עריכה בעברית

  מרקס-דפנה תובל              

        דורון- דפנה שטראוס              

  lilly@israntique.org.ilד"ר לילי גרשוני  אנגליתב הכיער

  rinab@israntique.org.il  אירינה ברין הכנת איורים 

  zak@israntique.org.il   נטליה זאק                      

  elizabet@israntique.org.il  ט בלשובאליזב                      

  sonia@israntique.org.il  סוניה איטקיס                      
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  הנחיות למחברים

  

העת המודפס. בשל אופי  מה למקובל בכתבגיטלית ייערכו בדוהמאמרים המתפרסמים במהדורה הדי

המדיום, יחולו שינויים קלים באופן ההגשה של המאמרים. נא לקרוא בעיון את הסעיפים הבאים לפני 

  הגשת המאמר; מאמר שלא יוגש בהתאם להנחיות יוחזר למחבר לתיקון.

  

  הגשת מאמרים

) 1'; נספח חדשות ארכיאולוגיותלאת פרטי הדוח יש למלא בתבנית המיוחדת לכך ('תבנית להגשת מאמר 

. יש להקפיד על כך שאורך הטקסט (ר' הנחיות לכתיבת מאמרים) וכמות האיורים DOCבפורמט  שמורהה

העת. את האיורים יש לשמור בקבצי מחשב  יתאימו להיקף המאמר ולמקובל בכתב(ר' הגשת איורים) 

  ; ר' הגשת איורים).'רכת מנורהמע'נפרדים (למעט מקרים שבהם יש הפניה לתצלומים השמורים ב

לשלבם  דוח החפירהנספחים (מטבעות, זכוכית וכדומה), על מחבר  אם מצורפים לדוחנספחים לדוח סופי: 

  . יםהנספח ימחבר מותת נפרדת ובשוח אחרי המאמר הראשי בכותרבדו

עונים אם הם  קבעמדעית וי בחן אותםשי )hemuel@israntique.org.ils(ענף עיבוד מדעי להמאמרים יוגשו 

 פרסומים שלא יעמדו בקריטריונים הנדרשים יוחזרו למחברים לתיקון.רסום מדעי הולם. לדרישות פ

   '.חדשות ארכיאולוגיותערכת 'מפרסומים תקינים יועברו ל

שרטטים, צלמים, ציירים, רפאים, אנשי  :לא לשכוח לציין בפסקת המבוא תודות לכל העמלים האלמונים

  ועובדים אחרים שסייעו בחפירה.  מנהלנים, מומחים, מעבדות

  

  הגשת איורים

הפרסום באינטרנט מאפשר לצרף כמות רבה של איורים לכל מאמר. עם זאת, כדאי לבחור את האיורים 

ורים יוגשו כקבצי מחשב להיקף המאמר. כל האי מהבקפידה, לפי איכותם וסיועם להבנת המאמר, ובהתא

את  (ברשימת האיורים)שמירת הקבצים). יש לציין בתבנית המאמר  ,נפרדים (ר' הנחיות לסריקת האיורים

אצל את שם הקובץ  לצייןגם ניתן במחשב.  ציםהקב מותם ואת שתיהורתומספרי האיורים, את כ

  השרטטות.

  

  

  תצלומים

  את מספרי  ברשימת האיורים לציין שי. ה"תצלומים השמורים במערכת מנורעדיף להגיש

ם, כפי שהם מופיעים במערכת. העורך יזמין את הקבצים מארכיון ולפרס המיועדיםהתצלומים 

דאי שלא 'להדביק' צילומים ואין לצרף קבצים של תמונות שנמצאות במערכת ובו התצלומים. 

 לתוך תבנית המאמר.

 ואשר אינם במערכת מנור"ה גיטליתמחברים המגישים תצלומים שצולמו על ידם במצלמה די ,

  האיורים). שמירתאותם יעבירו בדוא"ל (ר' הנחיות לששל התצלומים,  JPGיצרפו למאמר קבצי 

  תצלומים מודפסים ייסרקו בידי המחבר ויוגשו כקובץJPG  .(ר' הנחיות לסריקת האיורים) 

 

  שימו לב:

  ה (אם לא, נא לציין מידות בכיתוב).נא לוודא שבכל תצלומי הפריטים והמטבעות מופיע קנה מיד

  התצלום. שם הקובץ שללם יתאמתבנית ההגשה רשימת האיורים שבב נא לוודא כי שם הקובץ שניתן
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 לוחות

  כפי שהתקבל מהציירותלוחות שהוכנו במחשב יוגשו כקובץ ממוחשב )JPG  אוPDF ר' הנחיות ;

  האיורים), לרבות מספרי כלים וקנה מידה.  שמירתל

 ידי המחבר ויוגש כקובץ מחשב  לוח הדמי ייסרק על –פול בממצאים ת שצוירו ביד בתחום טילוחו

)JPGסרוק אותם. יש לשים יזמין את הציורים המקוריים וי ך; ר' הנחיות לסריקת האיורים). העור

  לב שבלוחות הדמי יופיעו מספרי הכלים וקנה מידה.

  

  תוכניות ומפות

 יש להגיש סריקה של התוכנית/המפה ( –וט תוכניות ומפות שהוכנו בענף שרטJPG ר' הנחיות ;

כנית וניתן להוסיף נתונים ביד על התלסריקת האיורים) ולציין את שם הקובץ אצל השרטטות. 

  עביר תוכניות/מפות לא גמורות לטיפול במדור שרטוט.י ךהעור לפני הסריקה.

 ידי המחבר במחשב יוגשו כקבצי  תוכניות/מפות שהוכנו עלJPG .(ר' הנחיות לסריקת האיורים)  

  נזכרים ברשימה.היש לזכור לסמן בתוכנית קנה מידה, חץ צפון ומספרי לוקוסים וקירות  

  

  הנחיות לסריקת האיורים 

 ביִיסרקו  תצלומיםה- dpi200  100%בגודל.  

 ביִיסרקו  תוכניות ולוחות-dpi 600  במצב  100%בגודלblack and white לא) color  ולא

grayscale .( 

  אם גודל הקובץ המתקבל גדול מרק-kb 200  כנת עריכת תמונה ותביש להקטינו בפוטושופ (או

. JPEG. בסוג הקובץ יש לוודא שמסומן save for webלבחור את הפריט  fileבתפריט  .אחרת)

 נראה טוב ושגודלו לא עולה עלהקבל קובץ ת) עד שמqualityעם אופציית האיכות ( 'לשחק'כאן יש 

kb 200. 

 כניות ולוחות). במקרים ויש לפתוח שוב את הקובץ שהתקבל ולוודא שהוא קריא (בעיקר לת

 חריגים ניתן לשלוח קבצים ברזולוציה גבוהה יותר ובלבד שיהיו קריאים.

 

  

  

  

  שמירת קבצים

  יש לשמור בנפרד את קובץ הטקסט (תבנית להגשת מאמר לחדשות ארכיאולוגיות) ואת האיורים הנלווים.

  

' רישיון/הרשאה, יכלול את המרכיבים הבאים: שם המשפחה של המחבר, קו תחתון, מס שם קובץ הטקסט

  . דוח ראשוני/סופי

  weinberg_A6234hp.docדוגמה: 

 

  * אנא רשמו את הקודים הבאים:

  hf; פרסום סופי = hpפרסום ראשוני =  חפירות שנערכו מטעם רשות העתיקות:

  hfe; פרסום סופי = hpeחוץ: פרסום ראשוני = חפירות שנערכו מטעם גורמי 
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  שמות קבצי האיורים 

יכללו את המרכיבים העיקריים של שם קובץ הטקסט (ר' לעיל) ולאחריו קו תחתון ומספרו הסודר של 

 weinberg_A6234hp_1.jpgהאיור. דוגמה: 

  שימו לב: 

דוחות ין אלפי קבצים אחרים. הרשאה בההמחבר ונועדו לזיהוי הכללים הנוקשים למתן שמות קבצים 

  . מענף עיבוד מדעי ללא טיפול כלשהו שיישלחו עם שמות קבצים לא תקניים, יוחזרו למחברים

 

  שליחת קבצים בדוא"ל 

  בדוא"ל.   )attachmentsצרופות (קובץ הטקסט וקבצי האיורים יישלחו כ

  סט.ין 'להדביק' איורים לתוך קובץ הטקא

  חופר. הלול את מהות הדוח (ראשוני או סופי), האתר, הרשאה ושם כ) תsubjectכותרת הדוא"ל (

  

  דוגמה: 

  , גדעון אבני7890Aחדשות סופי, תל אשרף 

Hadashot final, Tel Ashraf A7890, Gideon Avni 

  

  ענף עיבוד מדעי יישלחו באותו שםסבבי תיקונים ל

  :גהה, בתוספת המלה ההכותרתאותה העת יישלחו תחת  הגהות לעורכת כתב

  1הגהה  –, גדעון אבני 7890Aחדשות סופי, תל אשרף 

Hadashot final, Tel Ashraf A7890, Gideon Avni- hagaha 1 

            

  

  הנחיות לכתיבת מאמרים

  
'), לפי חדשות ארכיאולוגיותיש לכתוב את המאמר בתוך התבנית המצורפת ('תבנית להגשת מאמר ל

ההנחיות שבכל שדה. אין בשדות של התבנית הגבלה של מילים, אולם יש להקפיד שהיקף המאמר יתאים 

  העת.  להיקף החפירה ולהיקף המקובל בכתב

  

  שפת המאמר

  מו אינה עברית יכול להגיש מאמרים כתובים באנגלית.המאמרים יוגשו בעברית. רק מי ששפת אִ 

  

  הגהות

חברים בשני שלבים. בשלב הראשון יישלח הטקסט הערוך למחבר בדוא"ל. עם שלח למהגהה של המאמר תִ 

אישורו יתורגם המאמר ולאחר מכן יעבור עריכה. בשלב השני יוזנו שני הנוסחים של המאמר, בעברית 

העת, כולל האיורים והקישורים הפנימיים. בשלב זה תאפשר המערכת  ובאנגלית, לאתר האינטרנט של כתב

  ת מאמרו הדיגיטלי. רק עם אישורו של המחבר יועלה המאמר לאוויר. למחבר להגיה א

  

  כללי הכתיב
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מושתת על כללי הכתיב המלא (חסר הניקוד) של האקדמיה  חדשות ארכיאולוגיותהכתיב הנוהג בכתב העת 

(בעיקר בשמות)  עברית. במקרים של חשש לקריאה שגויה או לכפל משמעות ייעשה שימוש בניקודהללשון 

  פי שיקולי המערכת. תיב מלא, עלאו בכ

  

  שמות האתרים

כלל שם המאמר יהיה זהה לשם שניתן בהרשאה/ברשיון, פרט למקרים שבהם שם זה אינו משקף את  בדרך

כלל השמות המוכרזים ב'רשימת מצבות ואתרים  המקום שבו נערכה החפירה. שמות האתרים הם בדרך

ז למיפוי ישראל או, במידת הצורך, במפה מימי המנדט היסטוריים' (ילקוט הפרסומים), במפות של המרכ

הבריטי. בהיעדר שם מוכרז או שם שנזכר במקורות שלעיל, יכונה האתר בזיקה לשמות של עצמים בנוף 

ם יצונפי שהם מ(למשל, שמות הרים ונחלים), או בזיקה לשמות יישובים, דרכים או צמתים בני זמננו, כ

תר בשם אחר יש לציין שם זה בפסקת הפתיחה (בתוך הסוגריים לפני אהבעבר פורסם אם במפות ישראל. 

  חיפוש ממוחשב לפי השם הישן.לאפשר מציאת האתר בהנ"צ), כדי 

  

בעת הצורך, אפשר לציין מיקום מדויק יותר של החפירה ורמז לגבי הממצא בה. למשל:  –כותרת משנה 

 תקופה האומיית במתחם המסגד הלבן.רמלה, מבנה מה

  

  מחבריםשמות ה

  נא לציין את שמות המחברים, בעברית ובאנגלית, בכתיב נכון.

  

  כתובת דוא"ל

כל התכתובת בעניין הפרסום נעשית בדרך זו. מי שאין לו כתובת של כיוון שחובה לציין כתובת דוא"ל 

  .רשות העתיקות, יציין את כתובתו הפרטית

  

  נקודת הציון

בדרך ייקבע מיקום האתר במפת תוכן העניינים שבאתר.  על פיויש לבדוק היטב את הנ"צ של החפירה, ש

כיום נעשות מדידות כיוון ששיון החפירה הוא ברשת ישראל החדשה והוא מספק, יכלל הנ"צ המופיע בר

GPS   .יש לתת נ"צ  מן המופיע ברשיון,בהרבה השטח שנחפר בפועל קטן  אםלפני תחילת כל חפירה

   .תמדויק

  כותרות

) כותרת מודגשת בשורה נפרדת מעל הפסקה; אחרי 1רמות של כותרות: ( תיות לשבגוף המאמר יש אפשר

) כותרת מודגשת בשורה הראשונה של הפסקה; אחרי הפסקה יחצוץ 2הפסקה יחצוץ של רווח של שורה. (

  של רווח של שורה. 

  מיתיאור הממצא הקר

  ר מפורט. אינו מצריך תיאוחדשות ארכיאולוגיות הממצא המתפרסם בדוחות הסופיים ב

סוג הכלים ואת את  סטקבט. יש לציין , ללא טבלאות מפרטבדוחות סופיים ניתן לצרף לוחות קרמיקה

  מיקומם בלוחות.

  )8–6: 3דוגמה: קנקנים מן התקופה הפרסית (איור 

  

  כתיבת מספרים

  ומעלה יש לכתוב בספרות. 11- עד הספרה עשר, יש לכתוב את המספר במילים, ומ

  

  כתיבת שנים



  6

הג' לסה"נ. באנגלית: - לפסה"נ. המאות הא' 660–510לסה"נ,  670–600ית: מימין לשמאל. למשל בעבר

  משמאל לימין.

  

  קיצורים

  יש להשתמש בקיצורים לסה"נ או לפסה"נ, ולא בקיצורים אחרים הנהוגים במקומות אחרים.

  

  מידות

מ'; יש להתאים את  X 7.5 5.0מידות יצוינו בדרך כלל בתוך סוגריים. מימין תצוין המידה הקטנה, למשל 

מספר הספרות לאחר הנקודה. סדר ציון המידות: קודם כל מידת האורך, לאחריה מידת הרוחב ולבסוף 

ס"מ (למשל,  9במידות של עד  –מידת העומק או הגובה. יש לכתוב יחידות של מידות בספרות בלבד: ס"מ 

מ"ר);  5ק"מ); מ"ר (למשל,  3וחב); ק"מ (למשל, מ' ר 0.5מ' (למשל,  0.1ממידה של  –ס"מ עומק); מ'  5-4

  ס"מ עומק). 5מ',  X 3.0 2.7ק"ג); דוגמה: נחשפה גת חצובה, הכוללת משטח דריכה ( 5ק"ג (למשל, 

  

  לב: מושי

 סט מידע שניתן למצוא  מלהעמיס על הטק יש להימנע ח. על כןהתוכניות הן חלק בלתי נפרד מן הדו

 ון (למשל אורך, רוחב וכיוון של קירות). כניות ואשר אינו מהותי לדיובת

  

  וקיר מספרי לוקוס

, המידות ומספר האיור ייעשו בדרך כלל בתוך סוגריים. אם הם מצוינים וקירות לוקוס יציונים של מספרב

יחד בתוך סוגריים הם יפורטו בסדר קבוע: לוקוס; מידות; איור. דוגמה: נחשפה גת חצובה, הכוללת 

  ).3ס"מ עומק; איור  5מ',  X 3.0 2.7; 105משטח דריכה (לוקוס 

  

  לב: מושי

 כנית יכולים להופיע וכנית. עם זאת, בתולהופיע בת חייבסט, קכל מספר לוקוס או קיר המופיע בט

  נתונים נוספים.

  

  שמות התקופות

כאשר אין ציון של תקופת משנה: התקופה האפיפליאוליתית, התקופה  םאושמות התקופות ייכתבו במל

), 4, 3, 2, 1ליתית הקרמית א', התקופה הכלקוליתית, תקופת הברונזה הקדומה (או תקופת הב"ק הניאו

א'), תקופת הברונזה 2, 1תקופת הברונזה הביניימית, תקופת הברונזה התיכונה (או תקופת הב"ת 

ית מית, ימי הב), התקופה הפרסית, התקופה ההלניסטית, התקופה הרו3, 2, 1המאוחרת, תקופת הברזל (

נטית, התקופה האסלאמית קדומה (התקופה האומיית, התקופה העבאסית), התקופה השני, התקופה הביז

הפאטימית, התקופה הצלבנית, התקופה הממלוכית, ימי הביניים, התקופה העות'מאנית, ימי המנדט 

ארית, הכ"א). ציון התרבויות הקדומות: התרבות המוסטרית, התרבות הכב-הבריטי, ימינו (המאות הכ'

  התרבות הנטופית, תרבות ואדי רבה.

  

  הפניות ביבליוגרפיות

אינה מאפשרת שימוש סדיר בהפניות, וככלל יש  חדשות ארכיאולוגיותהעת  מתכונת הפרסום בכתב

המודפסת  אות(בגרס חדשות ארכיאולוגיותלהימנע מהן לחלוטין, למעט אלו המפנות לחוברות קודמות של 

, אם הדבר מסייע להבנת הרעיון או להצדקת טענה מרכזית במאמר, ניתן והדיגיטלית). במידת הצורך
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לשלב בטקסט הפניות אחדות במתכונת המדעית המקובלת. כמו כן, לא תופיע רשימה ביבליוגרפית בסוף 

אליו מפנים מסומן בעברית באותיות מודגשות ובאנגלית באותיות שהעת/הספר  המאמר. יש לזכור כי כתב

  )עת דיגיטלי ציטוט מתוך כתבעת דיגיטליים אחרים (ר'  לב הפניות למאמרים מכתבינטויות. אפשר לש

  

  עת דיגיטלי ציטוט מאמרים מתוך כתב

העת, מס'  עת דיגיטלי יכלול את שם המחבר, שנת הפרסום, שם המאמר, שם כתב הציטוט מתוך כתב

  ). URLהגיליון, וכתובת האתר (

  דוגמה:  

  .118חדשות ארכיאולוגיות  .. תל צפצפות2005שמעוני ג'. 

esi.org.il/articles/telzafzafot-http://www.hadashot  
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